
 
 
 

 
คำสั่งองค์การบริหารส่วนตำบลบัวใหญ่ 

ที่ 538/๒๕๖3 
เรื่อง  มอบอำนาจให้รองปลัดองค์การบริหารส่วนตำบล ปฏิบัติราชการแทน 

ปลัดองค์การบริหารส่วนตำบล 
…………………………………..……………… 

อาศัยอำนาจตามความในมาตร ๑๕ และมาตรา ๒๕ แห่งพระราชบัญญัติระเบียบบริหารงาน 
บุคคลส่วนท้องถิ่น พ.ศ. ๒๕๔๒ ประกอบกับ ข้อ ๒๓๖ วรรคสี่, ข้อ ๒๔๐ วรรคสอง (๒) ข้อ ๒๔๑ และข้อ ๒๔๒ 
แห่งประกาศคณะกรรมการพนักงานส่วนตำบลจังหวัดขอนแก่น เรื่อง หลักเกณฑ์และเงื่อนไขเกี่ยวกับการบริหารงาน
บุคคลขององค์การบริหารส่วนตำบลลง วันที่ ๑ พฤศจิกายน ๒๕๔๕ และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติมจนถึงปัจจุบัน 
 

จึงมอบอำนาจให้รองปลัดองค์การบริหารส่วนตำบลบัวใหญ่ ปฏิบัติราชการแทน ปลัดองค์การ 
บริหารตำบลบัวใหญ่  เฉพาะงานซึ่งไม่รวมถึงงานที่สงวนไว้เป็นอำนาจของปลัดองค์การบริหารส่วนตำบลบัวใหญ่ตาม
ผนวก ก. และมอบหมายให้รับผิดชอบในการกำกับดูแลตรวจสอบเร่งรัดเกี่ยวกับการปฏิบัติราชการในหน้าที่ประจำของ
ส่วนราชการดังนี้ 

๑. รองปลัดองค์การบริหารส่วนตำบลบัวใหญ่  (นักบริหารงานท้องถิ่น ระดับต้น) เลขที่ตำแหน่ง   
๐๕-๓-๐๐-๑๑๐๑-๐๐๒  ปฏิบัติราชการแทนปลัดองค์การบริหารตำบลบัวใหญ่ ตามผนวก ข. และรับผิดชอบตรวจสอบ
กลั่นกรองเร่งรัดเกี่ยวกับการปฏิบัติราชการในหน้าที่ประจำของส่วนราชการก่อนนำเสนอปลัดองค์การบริหารส่วนตำบล
บัวใหญ่  เพ่ือพิจารณาตามท้าย ผนวก ก. 
อนึ่งภารกิจหน้าที่ความรับผิดชอบ  ตามคำสั่งอ่ืนใดที่กำหนดการรักษาราชการแทนตามกฎหมายว่าด้วยการนั้นไว้คงยังมี
ผลต่อไป 
 

ทั้งนี ้ ตั้งแต่บัดนี้เป็นต้นไป 
 

สั่ง  ณ  วันที่  29  ธันวาคม  พ.ศ. ๒๕๖3 
 
 
 

(นายสุภชัย   เอาะน้อย) 
  ปลัดองค์การบริหารส่วนตำบลบัวใหญ่  
 
 
 

 



ภาค ผนวก ก. 
 

แนบท้ายคำสั่งองค์การบริหารส่วนตำบลบัวใหญ่   ที่ 538/๒๕๖3  ลงวันที ่29  ธันวาคม  พ.ศ. ๒๕๖3 
 

งานที่สงวนไว้เป็นอำนาจของปลัดองค์การบริหารส่วนตำบลเป็นการเฉพาะประกอบด้วย 
๑. สำนักงานปลัด 

๑.๑ งานบริหารงานทั่วไป 
๑.๒ งานบริหารงานบุคคล 
๑.๓ งานนโยบายและแผน 
๑.๔ งานงบประมาณ 
๑.๕ งานกฎหมายและคดี 
๑.๖ งานกิจการสภา 

๒. กองคลัง 
๒.๑ งานการเงิน 
๒.๒ งานบัญชี 
๒.๓ งานพัฒนาและจัดเก็บรายได้ 
๒.๔ งานทะเบียนทรัพย์สินและพัสดุ 

๓. กองช่าง 
๓.๑ งานก่อสร้าง 
๓.๒ งานออกแบบและควบคุมอาคาร 
๓.๓ งานผังเมือง 
๓.๔ งานสาธารณูปโภค 

๔. งานที่กฎหมายระเบียบข้อบังคับคำสั่งหนังสือสั่งการหรือมติคณะรัฐมนตรีบัญญัติไว้เป็นอำนาจของปลัดองค์การ
บ ริ ห ารส่ วน ต ำบ ล เป็ น ก าร เฉพ าะทั้ งนี้ ม อบ ห ม าย ให้  รอ งป ลั ด อ งค์ ก ารบ ริ ห ารส่ วน ต ำบ ล บั ว ให ญ่                                    
(นักบริหารงานท้องถิ่น  ระดับต้น) เลขที่ตำแหน่ง  ๐๕-๓-๐๐-๑๑๐๑-๐๐๒ รับผิดชอบในการตรวจสอบกลั่นกรองเร่งรัด
เกี่ยวกับการปฏิบัติราชการในหน้าที่ประจำ  ของส่วนราชการก่อนนำเสนอปลัดองค์การบริหารส่วนตำบลเพ่ือพิจารณา
ดังนี้ 
 

สำนักงานปลัด 
๑. งานบริหารงานบุคคล 
๒. งานนโยบายและแผน 
๓. งานงบประมาณ 
๔. งานกฎหมายและคด ี
๕. งานกิจการสภา 
 
 
 

(นายสุภชัย  เอาะน้อย) 
  ปลัดองค์การบริหารส่วนตำบลบัวใหญ่ 

 



ภาค ผนวก ข. 
 

แนบท้ายคำสั่งองค์การบริหารส่วนตำบลบัวใหญ่   ที่ 538/๒๕๖3  ลงวันที ่29    ธันวาคม  พ.ศ. ๒๕๖3 
รองปลัดองค์การบริหารส่วนตำบลบัวใหญ่ (นักบริหารงานท้องถิ่น  ระดับต้น) เลขที่ตำแหน่ง   

๐๕-๓-๐๐-๑๑๐๑-๐๐๒  ปฏิบัติราชการแทนปลัดองค์การบริหารตำบลบัวใหญ่ ในการสั่งการอนุญาตการอนุมัติการ
ปฏิบัติราชการ  หรือการดำเนินการอ่ืนที่ผู้ดำรงตำแหน่งจะพึงปฏิบัติหรือดำเนินการตามกฎหมายระเบียบข้อบังคับ  
หรือคำสั่งใดภายใต้บังคับกฎหมายว่าด้วยสภาตำบลและองค์การบริหารส่วนตำบล  จัดทำรายงานผลการปฏิบัติหน้าที่
การสั่งการต่างๆ  ในงานที่ได้รับมอบหมายเป็นประจำทุก ๓ เดือนจัดทำรายงานผลการปฏิบัติหน้าที่ในรูปแบบรายงาน
ประจำปี  เป็นประจำทุกปีเม่ือสิ้นปีงบประมาณตามภารกิจและหน้าที่ความรับผิดชอบดังนี้ 
 

ภารกิจและหน้าที่ความรับผิดชอบ 
๑. สำนักงานปลัด 

๑.๑ งานสวัสดิการสังคม 
๑.๒ งานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย 
 

2. กองการศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม 
๑.๓ งานบริหารการศึกษา 
๑.๕ งานส่งเสริมการศึกษาศาสนาและวัฒนธรรม 
 
 
 
 

(นายสุภชัย  เอาะน้อย) 
 ปลัดองค์การบริหารส่วนตำบลบัวใหญ่ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


